HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG QUANG TRI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
86:12 /NQ-HPND Phuong Quang Tri, ngay/14 thang 9 nam 2025
NGHI QUYET

Ban hanh Qu} ché 1am viéc cua Hoi dung nhan dan,
Thuong truc Hji dong nhéin dan, cac Ban Héi dong nhan dan,
To6 dai bi¢u Hoi dong nhan din va Pai biéu Hji dong nhan din

phwong Quang Tri khoa I, nhiém ky 2021 - 2026

HOI PONG NHAN DAN PHUONG QUANG TRI
KHOA I, KY HQP THU HAI

Cdn cir Ludit T6 chite chinh quyén dia phong s6 72/2025/QHIS;

Can cwr Luat Hoat dong giam sat cua tac';c hoi va Hoi c’ftj:ng nhén dén sé
87/2015/QH13;

Can cit Nghi quyét sé 76/2025/NQ-UBTVOHI1S ngay 14/4/2025 cia Uy
ban Thuéng vu Quoce hoi vé sdp xép don vi hanh chinh nédm 2025;

Cén cir Nehi quyét sé 1680/NO-UBTVQH15 cia Uy ban Thuong vu Quéc
hoi vé viéc sc:fp xé'p cac don vi hanh chinh r:ci:p xda cua tinh Quang Tri nam 2025;

Cdn cir Nghi quyét s6 629/2019/UBTVQH14 ngay 30/01/2019 cia Uy ban
Thuong vu Quée héi hiedng dan mét sé hoat déng cia Hoi dong nhdn dan;

Cén civ Nghi quyét s6 594/NQO-UBTVQHI5 ngay 12/9/2022 cia Uy ban
Thuong vu Qué’c héi hudng dan hoat déng giam sat cia HPND, Thuong truc
HBND, Ban ciia HDND, T6 dai biéu HDND va dgi biéu HDND;

Xét To trinh s6 64/TTr-HDND ngay 08/9/2025 cia Thuong truc HDND
phuong Quang Tri vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia HPND, Thuong truc
HDPND, cdic Ban HDND, 16 dai biéu HPND va Pai biéu HDND phuong Qudng
Tri khéa 1 nhiém kp 2021 - 2026, Bdo cdo tham tra sé6 68/BC-VHXH ngay
10/9/2025 ciia Ban Van hda - Xa hoi, HPDND phudéng va y kién théo luén ciia
Dai biéu HPND phuong tai ky hop.

QUYET NGHI:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy ché lam viée cia Hoi
ddng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, cdec Ban Hoi dong nhén dan,
T dai bidu Hoi ddng nhan dan va Dai biéu Hai ddéng nhan dan phudng Quang
Tri khoa I, nhiém ky 2021 - 2026.

Pidu 2. Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhéan dan, cac Ban Hoi
ddng nhan dan, Té dai biéu Hoi dong nhan dén, dai biéu Hoi dong nhén dan




phudng, Vin phong HDND&UBND phudng, cic co quan, td chitc va ¢4 nhén
lién quan c6 trach nhiém thuc hién Nghij quyét nay.

Nghi quyét nay duge Héi dong nhan dan phuong Khoa I thong qua tai ky
hop thir Hai, ngay 11/9/2025 va c6 hi¢u luc ké tir ngay théng qua./.

Noi nhin:

- TT HDND tinh Quang Trj;
- UBND tinh Quang Tri;

- BTV Pang uy phudng; o 5

- TT HDND, UBND phudng; .2/ o7
- UBMTTQVN phuong; \ 2\ f o2
- Pai bieu HDND phuong; 4 L\ -
- Uy vién UBND phuong:

- Cac co quan, don vi lién quan;

- Trang thong tin dién tr phuong; i , B
-Luu: VT~ Nguyen Khanh Vii

CHU TICH
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Phuong Quang Tri, ngay AAthdang 9 nam 2025

QUY CHE LAM VIEC
Ciia Hoi dong nhan din, Thuong true Hoi dong nhan dén,
cc Ban Héi ddng nhan dan, T6 dai biéu Hji déng nhén din va Dai biéu
Hoi ddng nhan dan phuong Quéang Tri khoa I, nhiém ky 2021 - 2026
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 AL /NQ-HDND
ngayA4 thang 9 ndm 2025 cia HDND phwong Quang Tri)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung
1. Pham vi diéu chinh
Quy ché ndy quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, hinh thic lam
viéc, quy trinh giai quyét cong viéc va quan h¢ cong tac cua Hbi dong nhén dén,
Thuong truc Héi dong nhén dan, cic Ban cua Hoi ddng nhan dén, To dai biéu
Hbi ddng nhén dén va dai biéu Hoi dong nhan dan phuong Quang Tri (Hoi dong
nhan dén duoc viét tit 1a HDND).
2. Déi tuong ap dung
HDND phuong, Thuong tryc HDND phuong, Ban cua HDND phuong,
Té dai bidu va dai biéu HDND phuong Quing Tri va cac t& chirc, c4 nhan co /
lién quan. VE
Didu 2. Nguyén tic hoat djng va ché db 1am viéc :
1. Tuén thu Hién phap va phap luét, cong khai, minh bach, phuc vu Nhén \
dan va chiu sy gidm sat cia Nhan dan.
2. Lam viéc theo ché dd tap thé, quyét dinh theo da sé va thuc hién
nguyén tic tép trung dan chi. Dai bidu HDND binh ding trong thao luin va
quyét dinh cac van dé thude nhiém vu, quyén han cia HDND phuong.
3. Thuong trye HDND, Ban cua HDND chiu trach nhiém va béo cdo cong
tac truéc HDND phuong; ban hanh vin ban va duoc su dung con dau cia
HDND phuong dé thyc hién nhiém vu, quyén han dugc giao.

. Chuong 1 S .
KY HOP HQI PONG NHAN DAN PHUONG

Piéu 3. Ky hop HPND phudng
1. HDND phuong hop mdi nim it nhét hai ky. HDND phudng quyet dinh
ké hoach t6 chitc cac ky hop thudng 18 vao ky hop thir nhat cia HDND phuong
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doi voi nam bat dau nhiém ky va vao ky hop cudi cling ctia ndm trude d6 dbi voi
cac nam tiép theo ciia nhiém ky theo de nghi cua Thuong truc HDPND phuong.

Péi voi ky hop chuyén d& giai quyét cong viéc phat sinh dot xuét khi
Thudng truc HDND phudng, Chu tich UBND phuong hoc it nhat mét phan ba
tong so dai biéu HDND phudng yéu cau; HDND phuong t6 chire hop khi etr tri
c6 don yéu cau hop, ban va quyeét dinh nhimg cong viéc cua HDND phuong.
Khi trong don yéu cau co chit ky cua trén 10% tong so cir tri thi Thuong truc
HDND phuong o trach nhiém t6 chie ky hop HDND phuong chuyén dé hodc
hop dé giai quyet cong viéc phat sinh dot xuat dé ban vé néi dung ma ctr tri kién
nghi. Pon yéu cu ca ci tri duge xem 12 hop 1€ khi ¢ kem theo day du chit ky,
ho tén, ngay thang, nam sinh va dia chi ciia timg nguoi ky tén. Nhing nguoi ky
tén trong don yéu cau dugc cir mot ngudi lam dai dién tham du ky hop HDBND
phuong vé ndi dung ma cir tri kién nghi.

2. HDND xem xét, théng qua Chuong trinh ky hop theo trinh tu sau day:

a) Thuong truc HDND trinh HDND du kién Chuong trinh ky hop. Tai ky
hop thir nhat ctia m&i khoa HDND, Thuong tryc HDND khéa truge du kién
chuong trinh ky hop trinh HDND khoa méi xem xét, quyét dinh.

b) Pai biéu HDND thao luan, cho ¥ kién vé du kién noi dung Chuong
trinh ky hop;

¢) Chu toa két ludn;

d) HDND phuong biéu quyét théng qua Chuong trinh ky hop.

3, Thuong truc HDND phuong quyét dinh triéu tap ky hop thuong 1é
cham nhét 07 ngay. Déi véi ky hop chuyén d2 hoic ky hop dé giai quyét cong
viéc phat sinh dot xuit do Thuong truc HDND phuong quyét dinh.

Quyét dinh triéu tap ky hop va dy kién chuong trinh, ndi dung ky hop
HDND phudng duge gui dén dai biéu HDND phuong; dong thoi duge théng
béo trén céc phuong tién thong tin dai ching tai dia phuong cham nhét 1 05
ngly trudc ngdy khai mac k¥ hop thuong 18. D4i véi ky hop chuyén dé hoic ky
hop dé giai quyét cong viéc phat sinh dot xuét do Thuong truc HDND phuong
quyét dinh.

Pidu 4. Tréch nhiém cia Chii tog ky hop HDND phuong

1. Chi toa didu hanh céc phién hop tai ky hop HDND phuong gdm: Chil
tich HDND; Pho Chu tich HPND theo sy phan cong cia Chu tich HDND.

Trong trudng hop khuyét Chu tich HDND thi Thuong tryc HDND phin
cong Phé Chil tich HDND Chu toa ky hop. Trong truong hop khuyét ca Chu tich
va Phé Chi tich HDND thi Thuéng tryc HPND bdo cdo chp c6 thAm quyén chi
dinh Triéu tap vién dé Chu toa ky hop.

2. Chii toa céc phién hop c6 trach nhi¢m diéu hanh theo trinh tur quy dinh
tai Quy ché nay.
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Pidu 5. Trach nhiém ciia dai biécu HDND phuong tai ky hop

1. Tham gia ddy di cac phién hop, ky hop cia HDND; tép trung nghién
ciru, tham gia thao luan, gbp ¥ kién vao cac ngi dung trinh ky hop HDND va
thue hién quyén gidm sat, chét vén; biu quyét cac van d2 thudc nhiém vy,
quyén han cua HDND theo quy dinh ctia Luat Té chie chinh quyén dia phuong,
céac luat o lién quan va Noi quy ky hop HDND.

2. Truong hop khéng tham dy ky hop, phién hop HDND thi phai cé ly do,
bio cdo trude va duge sy déng ¥ cia Chi tich HDND hogc Chu toa ky hop,
phién hop.

3. Pai bidu HDND phuong deo ph hi¢u ctia dai biéu HOND phudng khi
tham du ky hop (néu c6). Trong gio hop HDND phuong, dién thoai di dong cai
dat ché d6 im lang, khi thét su can thiét méi ra ngoai x ly viée riéng. Tai phién
khai mac va bé mac dai bidu HDND mic trang phuc theo quy dinh ctia Thuong
truc HDND phudng.

DPidu 6. Tréch nhiém ciia T6 trwdng, T phé To thio lujn tai ky hop

1. Can ctr vao tinh hinh thuc té, Thuong truc HDND xem xet, quyét dinh
thanh 1ap Té théo luan gdm T4 truéng, To phd va Uy vién la dai biéu HDND dé
thao luan vé chuong trinh, ndi dung ky hop.

2. Té truéng Td thao ludn c6 trach nhiém to chic dé dai biéu trong TH
thire hién Chuong trinh ky hop HDND va céc quy dinh khac vé ky hop; t6 chirc
va diéu hanh hoat dong cua T theo su phan cong cua Chu toa ky hop hoéac
Thudng truc HDND.

3. T6 pho Té thao ludn cé trach nhiém thyc hién nhiém vu theo sy phan
cong ciia T6 truong T4 théo ludn.

Pidu 7. Trich nhiém cia Thu ky ky hop HDND phwong

Vian phong HDND&UBND phuong t4 chirc thuc hién cong tac Thu ky ky
hop theo phén céng Chu toa ky hop, gdm cac ndi dung sau day:

1. Lap danh sach dai biéu HDND phuong c6 mat, ving mdt trong cac
phién hop va trong ky hop.

2. Ghi bién ban phién hop, k¥ hop, phién thao luén T tai ky hop.

3. Téng hop day di, trung thye, chinh xéc y kién cta dai biéu tai phién
hop toan thé va cude hop Té thao luén tai ky hop.

4. Giap Chii toa ky hop trong viéc thyuc hién quy trinh, thi tye tai ky hop,
cung cap thong tin, tai liéu tuyén truyén vé ky hop.

5. Thyc hién nhiém vy khéc theo su phén cong cua Chu toa ky hop.

Pidu 8. Tai liéu phuc vu ky hop HDND phudng

1. Cham nhét 1a 15 ngay trudc ngay khai mac ky hop thuong 1& (khong
tinh ngay nghi, thir bay, chu nhét), co quan trinh céc b4o cdo, to trinh, dé én, du
thao nghi quyét cia HDND phuong phai gri van ban chinh thirc (dugc dong
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thanh quyén, ky va déng du) dén Thuong truc HDND phuong va Ban cua
HDND phudng dugc phén cong thdm tra ddy du cdc van ban, tai liéu trinh
HPND phuong theo théng bao cua Thuong tryc HDND phuong, dong thoi gui
vin ban dién tir dén Vian phong HDND&UBND phuong.

Péi vai ky hop chuyén dé, céan ctr vao thuc tién cac ndi dung trinh ky hop
Thudng truc HDND phuong quyét dinh thai gian cung cép tai liéu phyc vu trinh
ky hop.

2. Thudng truc HEND c6 thé cung cp thong tin, tai liéu khac lién quan
dén ndi dung ky hop HDND néu dai biéu HDND c6 yéu cau.

3. Thuong truc HDPND xem xét, quyét dinh ché d6 quan ly va dang tai trén
trang thong tin dién tir cia HDND ddi véi cac loai vin ban (van ban thu hdi, van
ban mat...) va tai lidu khac phuc vu ky hop HDND theo quy dinh.

4. Van phong HDND&UBND c¢6 trach nhi¢ém ding tai trén trang thong tin
dién tir cia HDND theo quyét dinh ctia Thuong trqc HDND phuong.

Pidu 9. Hinh thie tién hanh ky hop cia HDND phudng

1. HDND xem xét, quyét dinh t6 chirc ky hop theo mot trong cac hinh thirc
sau: Truc tiép (bao gdm ca hop kin), trurc tuyén hoic két hop gilta hop truc tiép
véi truc tuyén trén co s¢ d& nghi ctia Thuong tryc HDND phuang. Cac phién
hop tai ky hop duoc tién hanh cong khai, trir hinh thire hop kin thue hién theo
quy dinh cta phap ludt va duogc ghi trong Chwong trinh ky hop HDND phuong.

2. Truomg hop cn thiét, sau khi théng nhét trong Thudng tryc HDND,
Thudng truc HDND c6 thé trao ddi true voi TO truréng T dai bidu HDND vé
nhiing ndi dung can luu y truée khi trinh HDND phuong xem xét, quyét dinh.

Pidu 10. Ky hop thir nhat, phién khai mac, phién bé mac ky hop
HDND phuong

1. Tai ky hop thir nhét ciia mi khéa HDND, Chu tich HDND khéa trude
hodic Triéu tap vién la Chi toa céc phién hop cia HDND cho dén khi HDND
bau duge Chi tich HDND khéa méi.

2 Phién khai mac dugc tb chirc vao phién hop dau tién cia ky hop HDND.
Trudc phién khai mac, HDND t5 chirc hop phién tru bi (néu co) dé xem xét,
thong qua Chuong trinh ky hop va mot sb noi dung khac theo dé nghi cla
Thuong truc HDND phuong.

Phién khai mac HDND thyc hién mot s6 ni dung chinh theo trinh ty sau:
Chao cd, tuyén bd 1y do, gioi thigu dai biéu; phat biéu khai mac, phat biéu chi
dao cua cap trén va mot s6 noi dung khac theo Chuong trinh ky hop da dugc
thong qua.

3. Phién bé mac duogc t chire sau khi HDND phuong hoan thanh toan bo
ndi dung theo Chuong trinh ky hop da dugc thong qua va thuc hién mot 50 ndi
dung chinh theo trinh tur sau: Chii toa ky hop phat bidu bé mac, Chao co.




Piéu 11 Trinh tu, thii tuc HDND xem xét, thdng qua céc ndi dung theo
tham quyen tai ky hop

1. Pai dién co quan, t6 chic, nguoi ¢6 thim quyen trinh HDND ve To
trinh, du thao nghi quyét, dé 4n, béo cdo... theo quy dinh hodc theo yéu cau cua
Chu toa ky hop.

2. Pai dién cac Ban cia HPND dugc phan cong tham tra du thao To trinh,
du thao nghi quyet dé an, bao céo... trinh bay bao cdo tham tra.

3. HDND xem xét thao luén tai phién hop toan thé hodc td chirc thao luén
tai TS theo dé nghi ctia Chu toa ky hop.

a) Co quan chi tri xdy dung néi dung c6 trach nhiém chii dong phoi hO‘p
vol co quan chu tri tham tra, Thu ky ky hop dé xay dung bédo cdo giai trinh, tiép
thu vé nhitg ndi dung lién quan dugc thao luén tai phién hop toan thé, phién
hop to.

b) Mau béo céo tong hop ¥ kién ctia dai biéu HDND thao luén do Thuong
truc HDND phudng quy dinh.

4. HDND phuong biéu quyét théng qua du thao nghi quyet dé an, béo cdo
theo trinh tu sau:

a) Co quan ch tri xdy dung du thao nghi quyét trinh bay bdo cdo gidi trinh,
tiép thu (néu cé); dy thao nghj quyet.

b) HDND thao luan nodi dung du thao nghx quyét; Chu toa ky hop xin y
kién dai biéu vé nhiing ndi dung con ¢d y kién khac nhau (néu cd) trudg khi
Nghi quyét duge HDND phudng thong qua.

¢) Dai biéu HDND phuong biéu quyet théng qua dy thao nghi quyét, d}fg
b4o cdo. Ddi véi truong hop bod phxeu kin, Cht toa ky hop hodc ano*ng 2
kiém phiéu bdo céo két qua biéu quyét.

5. Noi dung ky hop, céc phién hop toan thé, phién hop T6 ctia HDND phai
dugce lap thanh bién ban va ky xac thyc theo quy dmh

Pidu 12. Trinh tu chat van va tra 16i chit van tai ky hop

1. Chu toa ky hop phat biéu khai mac phxen chit van va néu nhimg ndi
dung can tap trung chat vAn tra 10i chit van theo d& nghi cua Thudng truc
HDND; dleu hanh ndi dung, thoi g1an, cach thire dat cau h01 phuong phép tra
11 chat vén, diéu hanh tranh ludn (neu c6) va két luan chit vén.

2. Pai biéu dit cau hoi chét van va ngudi duge chét van tra 10i chat van
theo sy diéu hanh ctia Chu toa ky hop. Néu dai biéu khdng dong y voi ndi dung
tra 151 chét véan thi d& nghi Chu toa cho tranh luén hodc @& nghi lam rd nhiing
noi dung lién quan.

3 Chu toa ki hop két luan phlen chét van va trach nhiém cua ngucn tra lm
chét van dbi voi nmg nhém vén d@ dugce chat van. Truong hop can thiét, yéu ciu
nguoi tra 101 chit vén tra 11 bing vin ban trong cic truong hop sau day: Chét




vén khong thudc nhom van dé chét vén truc tiép tai ky hop; Chat vén thudce
nhém van d& chét vén tryc tiép tai ky hop nhung can duge diéu tra, xac minh;
Chét vén thude nhém van d& chit van truc tiép tai ky hop nhung chua dugc tra
10i tai ky hop.

o 4. H(?i ddng nhan dan cé thé ban hanh Nghi quyét vé chat vén tai ky hop
(néu cAn thiét) hogc giao Thudng tryc Hoi dong nhén dan ban hanh thong bao
két luan phién chét vén tai ky hop. Truong hop Héi dong nhén dan quyét dinh
ban hanh nghi quyét v& chat vén thi Vin phong HDND&UBND phuong tong
hop ¥ kién ciia dai biéu Hoi dong nhan dén, cdc Ban cua Hoi déng nhéan dan va
ngudi bi chat van dé tiép thu, giai trinh, hoan thién dy thao nghi quyét vé chat
vAn, béo cdo Thuong truc Hoi dong nhan dan dé trinh Hoi dong nhéan dén xem
xét, thong qua tai phién bé mac ky hop.

Truong hop Luat hoat dong gidm sat ctia Qudc hi va Hoi ddng nhéan déan
co quy dinh khéc thi thuc hién theo Luét hoat dong giam sat cua Qudc hoi va
Hoi déng nhan dan.

Piéu 13. Trinh tu xem xét, quyét dinh vé cong tac nhan sy thudce tham
quyén ciia HDND phuong

1. Trinh tu, thu tuc va hd so nhén sy trinh HDND bau céac chirc danh cuia
HDND phuong nhur sau:

a) Thuong trye HDND gi6i thigu danh sach nhan sy du kién giit cac churc
vu Chii tich HDND, Phé Chii tich HDND, Truéng ban ciia HDND trong s6 dai
bidu HDND trinh HDND phuong xem xét, quyét dinh va gii kem theo Ho so
nhén sy gom c6: Té trinh, dy thdo nghi quyét, hd so nhén su theo quy dinh fai
Didu 14 Quy ché nay va c4c tai lidu khac vé ngudi duge gii thigu vao cic chirc
danh thue hién theo quy dinh ciia co quan cé thdm quyén (ké ca doi véi ngudi tu
g cir hojc ngudi duge dai biéu HDND de cir ngoai danh sach Chu toa k¥ hop
gioi thiéu. Riéng tai ky hop th{r nhit ctia mdi khoa HPND thi Chu toa ky hop
trinh HDND phuong xem xét, quyét dinh).

b) Pai biéu HDND théo luan;

¢) Chu toa ky hop hodc ngudi dugc Chu toa ky hop phén cdng (d6i voi bau
cac chirc danh HDND phuong béu), ngudi co thdm quyén (d6i véi cac chic
danh ctia UBND), bao cdo HDND vé viéc giai trinh, tiép thu y kién dai biéu
HPND;

d) HDND biéu quyét théng qua danh sich dé bau Chu tich HDND, Pho
Chu tich HDND, Truéng ban cua HDND phuong.

¢) HDND bau Ban Kiém phiéu theo sy gici thiéu cia Chu toa ky hop dé
thue hién nhiém vu kiém phiéu tai ky hop cia HPND theo quy dinh cua phép
luat va huong dan cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi.




g) HBND bau Cht tich HDND, Phé Chu tich HDND, Truéng ban cua
HDND béng hinh thirc bo phiéu kin;

h) Ban Kiém phiéu bao céo két qua kiém phiéu;

i) Chu toa ky hop hodc ngudi duoe Chu toa ky hop phén cong trinh HDND
du thao Nghi quyét xac nhan két qua bau chirc danh;

k) HDND thao luan vé du thao Nghi quyét;

1) Chu toa ky hop ho#c ngudi duge Cha toa phan cong bao cao HDND vé
viéc giai trinh, tiép thu y kién dai biéu HDND vé du thao Nghi quyét (néu co);

m) HDND biéu quyét théng qua du thao Nghi quyét.
2. Trinh tu, th tuc va hd so nhan sy trinh HPND phuong bau céc chirc
danh cia UBND phuong:

a) Nguoi co thdm quyén gidi thiéu danh sach nhan sy dy kién giit chie
danh Cht tich UBND, Phé Chu tich UBND, 11y vién UBND trinh HDND bau va
gtri kém theo hd so nhan su nhu quy dinh muc a, tai Khoan 1 Diéu nay.

b) Trinh tu, thu tuc va ho so nhan sy trinh HDND bau cac chirc danh cua
UBND thuyc hién nhu quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

3. Trinh tu, thu tyc va hd so nhén sy trinh HDND cho théi giir chirc vu, tu
chirc, mién nhiém, bai nhi¢m ngudi glu chirc vu do HDND phudng bau.

a) Co quan, ngudi co thdm quyén trinh HDND cho théi gitr chirc vu, tu
chitc, mién nhiém, bai nhiém nguoi gitt chirc vu do HDND phuong bau.

b) Trinh ty, thi tuc nhén sy trinh HDND cho thoi gur chirc vy, tir chue,
mi&n nhiém, bai nhiém ngudi gilt chirc vu do HDND bau thyc hién nhu quy
dinh tai Khoan 1 Piéu nay, trir trudng hop bidu quyét cong khai thi khong bau
Ban Kiém phleu

¢) Ho so nhan sy gom: T trinh, du thio Nghi quyét va céc tai liéu khac
c6 lién quan (néu co).

d) Trudng hop nguoi glu' chirc vu do HBND béau theo quy dinh tai khoan
2, khoan 6 Piéu 37 cta Luit Té chirc chinh quyén dia phuong sb 72/2025/QH15
trong thoi gian HDND khong hop thi do Thuong truc HDND xem xet quyet
dinh viéc cho théi gilr chie vy, tir chire va bao cao HDND tai ky hop gan nhat
(dbi véi tru'cmg hop quy dinh tai khoan 2 Didu 37 ctia Luét Té chir chinh quyén
dia phu‘cmg s6 72/2025/QH15 thi phai c6 don va phai dugc su dong y cua co
quan co thAm quyén vé phin cép quan ly can bg).

4. Trinh ty, thi tuc va h6 so nhan su trinh HDND cho thoi 1am nhiém vu
dai biéu HDND.

a) Can cit don xin thdi lam nhiém vu cua dai biéu HDND, Thuong truc
HDND xem xét, trinh HPND quyét dinh viéc cho thoi lam nhiém vu dai biéu
HDND. Trong thoi gian HDND khong hop thi do Thu(m g tryc HDND xem xet,
quyet dinh va bao cao HDND phuong tai ky hop gan nhat.

¥ e
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b) Trinh tu, thi tuc nhan sy trinh HDND phuong cho théi 1am nhiém vu
daj biéu HE)ND thuc hién nhu quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay, trir truong hop
bidu quyét cong khai thi khong bau Ban Kiém phiéu.

c) Ho so nhén sy gdm: To trinh, du thao Nghi quyét va cac tai li¢u khéc
¢ lién quan (néu co).

5. Trinh tu, thu tuc va hd so trinh HPND, Thuong truc HDND xem xét dé
nghi ctia Vién kiém s&t nhén dan vé viéc bét, giam, giit, khoi t6 va khdm xét noi
&, noi lam viée cta dai biéu HDND phuong.

a) Theo d& nghi bang van ban cua Vién kiém st nhan dan thy 1y vu én,
HDND (trong ky hop), Thuong truc HDND (trong thoi gian giita hai ky hop)
xem xét, quyét dinh thdi gian hop HDND, Thudng tryc HDND dé xem xét dé
nghi ciia Vién Kiém sat nhéan dan thu 1y vu én;

b) Pai dién Vién kiém sat nhan dan thy Iy vy 4n trinh bay van ban d& nghi
HPND, Thuong truc HDND xem xét vé viéc bat, giam, gii, khoi t6, kham xét
noi & va noi lam viée cuia dai biéu HDND phuong;

c) Pai dién Thuong tryc HDND hoac co quan duoc Thuong tryc HDND
phuong phén cong trinh bay Béo cao thdm tra vé viéc bét, giam, giit, khai t6 va
kham xét noi &, noi lam viéc ciia dai biéu HDND phuong (néu cd);

d) Chu toa ky hop hodc ngudi duge Chu toa ky hop phén cong (trong ky
hop), dai dién Thuong truc HDND (trong thoi gian gitta hai ky hop) trinh bay
dur thao Nghi quyét vé viéc ddng y hay khong dong ¥ bit, giam, giit, khoi 1,
kham xét noi & va noi lam viéc cia dai biéu HDND phuréng;

d) Trinh ty, thi tye trinh HDPND xem xét dé nghi ctia Vién Kiém sét nhéan
dan v& vidc bét, giam, gifr, khoi to va kham xét noi &, noi lam vige cla dai biéu
HPND theo Khoan 1 Pidu nay (dbi véi HDND); trinh ty, thu tuc xem xet dé
nghi cta Vién kidm sat nhan dan vé viéc bét, giam, gift, khai t6 va kham xét noi
&, noi 1am viéc cia dai biéu HDND theo Khoan 4 Diéu 18 va Piéu 20 ctia Quy
ché nay (d6i véi Thuong trye HDND).

Pidu 14. Hb so vé nhin sy trinh HDND quyét dinh

1. Hb so v& ngudi do co quan hojic ngudi c6 tham quyén gi6i thiéu dé
HPND phuong bau bao gom:

a) So yéu 1y lich theo mau hién hanh cua Ban Td chirc Trung uong do ca
nhén tw khai, dugc co quan truc tiép quan Iy ngudi d6 xéc nhan, ¢6 dan anh khd
4x6 cm va déng ddu gidp lai. PSi v6i ngudi duge gii thigu khong thuge su
quan ly cua co quan, t4 chize nao thi so yéu Iy lich phai dugc UBND phuong noi
cur tri x4c nhan, déng dAu gidp lai vao anh;

b) Tiéu sir tom tét do ca nhan ty khai theo Mau 1 cua Phu luc kém theo
Nghi quyét nay, dugc co quan truc tiép quan ly nguoi d6 xéc nhan, co dan anh
khd 4x6 cm va dong dau gidp lai. Péi v6i nguoi dugc gidi thiéu khong thude su

1]
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quan 1y ctia co quan, t& chiic nao thi tiéu sir tom tat phai duoc UBND phudng
noi cur tra xac nhan, déng dau giap lai vao anh;

¢) Dénh gi4, nhan xét 03 nim gin nhét cta cp uy, t6 chic dang, tap the
lanh dao co quan, don vi cla cdp cb thdm quyén vé: phidm chét dao duec, 16i
séng, ¥ thire t chirc ky ludt, doan két ndi bg; ning luc cong tac va két qua thuc
hién chire trach, nhiém vu duoc giao, trong do thé hién rd nhiing san pham cu
thé, thanh tich cong tdc, han ché, khuyét diém, vi pham (néu c0) ctia nguoi dugc
gidi thiéu trong quaé trinh cong tac; uy tin va trién vong phét trién;

d) Panh gi, nhan xét cta chi bg, dang iy co quan noi cong tac;

d) Nhan xét ciia cap uy noi cu tra dbi voi nguoi dugc gidi thidu va gia
dinh;

e) Két luan cla cap c6 tham quyén vé tidu chuan chinh tri cia nguoi duge
gidi thiéu theo quy dinh ctia Bé Chinh tri vé bao vé chinh tri ndi bd Pang;

g) Ban ké khai tai san, thu nhép theo mAu hién hanh cia Chinh phi vé ké
khai tai san;

h) Ban sao céac van bang, chimg chi vé trinh d chuyen mon, nghlep vy, ly
luan chinh tri... c6 xéc nhan cua co quan co tham quyén. Pbi véi vin bing do
Co s& dao tao nude ngoai cAp thi phai c6 ching nhén cia don vi c6 thdm quyén
thudc B Gido duc va Dao tao;

i) Gidy kham strc khoé do co s& kham bénh, chita bénh ¢6 thdm quyén cap.

Céc tai liéu quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, g va i khoan nay dugc 1am
trude khong qua 06 thang tinh dén thoi diém xem xét.

2. Truong hop ngum duoc gl(‘fl thiéu quy dinh tai khoan 1 Piéu nay khong
phai la dang vién thi hd so bao gom:

a) Tai liéu quy dinh tai cc dlem a, b, g, h va i khoan 1 Diéu nay;

b) Panh gia, nhan xét 03 ndam gln nhét cua tap thé lanh dao co quan, don
vi quan ly ngum duge gioi thidu vé: pham chét dao dirc, 16i sdng, ¥ thire to chirc
ky luat, doan két ndi bd; ning luc cong tc va két qua thyc hién chirc trich,
nhiém vu dugc g1a0 trong d6 thé hi¢n rd thanh tich cong tac, han ché, khuyét
diém, vi pham (néu c6); uy tin va trién vong phét trién, trlr trudng hop quy dinh
tai diém ¢ khoan nay;

c¢) Truong hop ngu‘m duoc gidi thiéu khong thude su quan 1y cta co quan,
to chirc nao thi phai c6 ph1eu nhén xét, danh gia cua chinh quyén dia phuong noi
cu tri theo Mau 2 cia Phu luc kém theo Nghi quyet nay.

Céc tai liéu quy dinh tai diém b va diém c khoan ndy dugc lam trude
khong qué 06 thang tinh dén thoi diém xem xét.

li
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3. Trudng hop nguoi tng ctr duge dai bicu HDND phuong gidi thiéu thém
hodc tu tng cu vao chirc danh do HDND phuong bau thi hod so duge gl dén
Thuong truc HDND (qua Vian phong HDND&UBND phuong) trude phién hop
xem xét ndi dung nhan sy, bao gom:

a) Pon ing cir;

b) Vin ban gi¢i thiéu cua dai biéu HDND trong trudng hop gidi thiéu thém
nguoi g cur ngoai danh sach;

¢) Céc tai liéu quy dinh tai khoan 1 hoéc khoan 2 Diéu nay;

d) Pbi voi nguoi tmg cilr 1a dang vién khong giilf chirc vy trong céc co quan
Pang, Nha nudce, doan thé chinh tri - x4 hdi thi phai ¢6 vin ban dong y cua chi
bd, dang bé phudng noi dang vién sinh hoat. P6i véi nguoi tng cir 1a dang vién
dang giir chirc vu trong cac co quan Pang, Nha nudce, doan thé chinh tri - xd hai,
don vi su nghiép cong 1ap, doanh nghiép nha nude hodc da nghi huu thi phai co
vin ban dong y ctia cAp c6 thim quyén va cap uiy cap trén truc tiép cta chi bd,
déng bd co so noi dang vién sinh hoat.

4. Hb so trinh HDND v ngudi duoc cho théi 1am nhiém vu dai biéu HDND,
bi bii nhiém dai biéu HDND bao gom:

a) Pon ciia dai biéu HDND trong trudng hop xin théi 1am nhiém vu dai biéu
HDND phuong; :

b) To trinh cua co quan, cd nhén co thdm quyén;

¢) Du thao Nghi quyét;

d) Van bén y kién cia UBMTTQVN phuong; :

d) Van ban y kién cua Td dai biéu HPND tai noi dai biéu HDND dang sin
hoat. _

5. Hd so trinh HDND v& viéc mién nhiém, bdi nhiém bao gom:

a) T trinh cua Thuong truc HDND phuong;

b) Du thao Nghi quyét;

¢) Vin ban ky luét hodc vin ban y kién ctia cdp c6 tham quyén.

Piéu 15. Thong tin vé ky hop HDND phuong

1. C4c phién hop ciia HPND phudng dugc thuc hién theo ndi dung, chuong
trinh ky hop d& duge HDND phuong thong qua trén co s& dé nghi cua Thuong
truc HDND phudng.

2. Can cir tinh hinh cu thé cta dia phuong, Thudng truc HDND trinh HDND
xem xét, quyét dinh viéc phat thanh, truyén hinh tryc tiép cac phién hop HDND
(néu cd).

3. Co quan bao chi co thé duge moi tham du va dua tin theo quyét dinh cua
Thuong truc HDND phuong,
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Chwong I1I
THUONG TRUC HQI PONG NHAN DAN PHUONG

Piéu 16. Nguyén tic hoat dong, ché d9, hinh thire 1am viée

1. Tuan tha Hién phép va phap luat.

2. Thuong truc HDND lam viéc theo ché d6 tap thé, quyét dinh theo da sb
(hop mdi thang mét 1an hodc khi can thiét hop d6t xuat theo deé nghi cta Chu
tich HDND, phién hop phai dam bao c6 it nhét 2/3 tdng sé thanh vién Thuong
truc HDND phuong tham dy).

Thuong truqc HDND phuong thao luén tap thé va quyét dinh theo da sd (céc
quyét dinh phai dim bao c6 nira tfing s thanh vién Thu-fmg truc HDND phuong
biéu quyét tan thanh, trudng h0p két qua biéu quyét bang nhau thi thudng truc
HDND quyét dinh theo y kién biéu quyet cta Chu tich, ké ca tru’o'ng hop xin y kién
bang van ban); thyc hién giai quyét cong viéc ding thdm quyén, trinh ty, thi tuc
theo quy dinh cta phép luat va Quy ché lam viéc.

3. Thudng truc HDND chiu trdch nhiém va béo céo cong téc trudc HDND;
ban hanh van ban va duoc sir dung con diu ciia HDND dé thuc hién nhigm vy,
quyén han dugc giao.

Céc thanh vién Thudng truc HDND phudng chiu trdch nhiém cd nhéan
trudc Thuong truc HDND phudng vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han duoc
Thuong truc HDND phuong phan cong.

4, Cac hinh thire 1am viée ctia Thudng truc HDND phu’cmg gdm: Phién
hop thuong ky, dot xuét; xin y kién bing van ban; hoi nghi; t6 chirc cac doan
cong tac va cac hoat dong khéc theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 17. Viée thwe hién nhiém vy, quyen han ciia Chi tich HDND,
Phé Chi tich HPDND, Trmrng ban cia HPND phuong

1. Nhiém vu, quyén han ctia Chu tich HDND

a) Thuc h1en chtic ning, nhiém vu dugc quy dinh tai Hién phap, Luat T
chire chinh quyén dia phuong va céc quy dinh phap luat c6 lién quan va Quy ché
ndy; chiu trach nhiém tép thé truéc Thuong truc Hoi déng nhan déan tinh, Ban
chép hanh Pang bd phudng, Ban Thuong vy Pang ty phuong.

b) Lanh dao hoat dong cua Thuong truc HDND phuong; chi dao, didu
hoa, phéi hop hoat dong ciia céc Ban HDND phuong; chi dao, don dbc, kiém tra
cac hoat déng giam sat, thim tra ctia cac Ban cia HPND phuong theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Quyét dinh thoi gian, chuong trinh, chi dao viéc chuén bj ndi dung ky
hop HDND phudng; trigu tip ky hop HDND phuong; chu toa cac phlen hop cua
HDND phuong, phién hop Thucmg truc HDND; thao ludn va quyét dinh nhung
van dé thudc nhiém vy, quyén han ciia Thucmg true HDND phuong; yéu cau cac
co quan, to chirc, ca nhén giai trinh cac van @8 lién quan dén nhiém vu, quyén

ars




14

han cita Thuong truc HDND tai phién hop Thudng trye HDND; don doc, kiém
tra, giam sat viéc tuan theo Hién phéap, phap luat va viéc thuc hién Nghi quyét
ctia HDND phuong trén dia ban.

d) Truc tiép hodc phan céng nhiém vu cho Phé Chu tich HDND phuong
thue hién nhiém vu, quyén han cta Chu tich HDND phuong. Trong thoi gian
véng mit hoic do yéu cau cong tac, Chu tich HDND phuong phén cong cho Pho
Chu tich HPND phuong xir Iy cdng viéc duge Thuong truc HDPND phuong
phén cong.

d) Thay mat Thuong truc HDND phuéng giit méi lién hé véi céce co quan
ctia Tinh va dia phuong khi thuc hién chirc ndng nhiém vy, quyén han cua
HDND phuong.

¢) Quyét dinh tam dinh chi cong tdc ddi v6i Pho chua tich HDND, trudng
Ban, Phé Trudng Ban cia HDND phuong.

2. Nhiém vu, quyén han cta Phé Chu tich HDND thyc hién theo phan
cdng va chiu trach nhiém truée Chu tich HDND, Thuong truc HDND; tham gia
cac phién hop Thuong truc HDND, thao luén va quyét dinh nhiing van dé thuge
nhiém vu, quyén han ciia Thuong trye HDND; chiu trdch nhiém tap thé trudc
HPND v2 viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu ciia Thuong trec HDND.

3. Nhiém vy, quyén han Trudng ban cua HDND voi vi tri la dy vién
Thuong truc HDND thuc hién theo linh vuc phuy trach va nhiém vu duoc giao;
chiu trach nhiém cé nhén trude Thudng truc HDND, Chu tich, Phé Chu tich
HDND, Ban ctia HDND; tham gia céc phién hop Thurong truc HDPND, thao luan
va quyét dinh nhimng vAn d& thudc nhiém vu, quyén han ciia Thudng truc
HDND: chiu trich nhiém tap thé tru6c HDND vé& viée thuc hién chirc ning,
nhiém vu ctia Thudng truc HDND.

Pidu 18. Phién hop Thuong truc Hoi dong nhén din phwing

1. Chu tich HPDND phuong quyét dinh vé thdi gian, chuong trinh, ndi
dung, hinh thirc hop (cong khai, hop kin...), thanh phén hop, triéu tdp va chu toa
phién thuong ky hodc hop dot xuat (theo d& nghi cua Chu tich HDND hoéc Chu
fich UBND hodc it nhét 1/3 céc thanh vién cta Thudng truc HDND phuodng);
phan cong cic Ban ciia HDND phuong tham tra ndi dung trinh ky hop, phién
hop Thudng truc HDND phuong; phan coéng Vin phong HDND&UBND
phuong tham muru, gitp viéc, phuc vu.

2. Truong hop can thiét, cin ct tinh hinh thyuc té hodc theo dé nghi cua
thanh vién Thuong truc HDND phuong, co quan, td chirc, ca nhan co lién quan,
Chii tich HDND phuong xem xét, quyét dinh didu chinh chuong trinh phién
hop.

3. Cin cir vao Chuong trinh phién hop ctia Thuong truc HDND phuong,
UBND phuong va cac co quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan chuin bi ndi dung
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trinh phién hop theo phan céng cta Thuong trec HDND phuong, bao dam chat
luqngfvé thoi gian theo quy dinh. Cac vén ban, tai liéu phuc vu phién hop duoc
guri dén Vin phong HDND&UBND phuong dé bao céo Thuong truc HDND
phudng nghién ctru trude khi t6 chire phién hop.

4. Trinh tu, phuong thire tién hanh phién hop

a) Vin phong HDND&UBND tuyén bé ly do, gidi thidu dai biéu.

b) Chu toa phién hop HBDND phudng (Chu tich hodc Phé Chu tich duge
Chn tich phan ¢éng) xac dinh tinh hop 1€, thanh ph::'in, ndi dung tai liéu trinh
Thudng truc HDND phuong trude khi Thuong truc HDND phudng tién hanh
xem xét, cho v kién vao noi dung phién hop.

c¢) Chii toa phién hop goi y nhitng ndi dung tép trung thao luan; diéu
hanh phién hop.

d) Thu trudng cac co quan, Trudng cac Ban cia HDND phudng dugc giao
chi tri tham muu ndi dung trinh phién hop Thudng tryc HPND phuong (hogc
nguodi duge ty quyén) trinh bay Té trinh, du thio Nghi quyét, bao cdo, dé an... dé
Thuong truc HDND phuong xem xét, cho y kién,

d) Thuong truc HDND théo luén.

¢) Dai biéu tham dy phién hop duge mdi phét biéu y kicn.

g) Truéng céc Ban ciia HDND phudng, Thu trudng céc co quan duoc
giao tham muu chu tri néi dung trinh phlen hop (hodc nguoi duoc uy quyen)
phat biéu ¥ kién tiép thu, giai trinh céc y kién cta Thuong truc vé nhiing van dé
con ¢6 ¥ kién khac nhau.

h) Chu toa xin y kién v& nhimg noi dung con ¢ y kién khac nhau trudc
khi Thuorng truc HDND phuodng biéu quyét. Thuong tryc HDND phuong biéu
quyét timg ndi dung (noi dung ¢6 ¥ kién khéc nhau, thong qua toan bg ndi dung)
tai phlen hop bang biéu quyet cong khai (gio tay) hodc bo phiéu kin. Trudng hop
bo phiéu kin thi Thucmg truc HDND phudng cir Ban Kiém phiéu dé thuc hién
nhiém vy kiém phiéu (Mau phxeu, Bién ban kiém phiéu do Thuong tryc HDND
phuong quy dinh); Chu toa két luan, ky bién ban.

Truong hop nodi dung trinh Thuong trye HDND phucmg chua duoc
Thucmg truc HDND phudng théng qua, Chi toa phién hop két luan (bao gom
mét s ndi dung chinh nhu: Phan cong trach nhi¢m, néi dung, phuong phép, tién
do, 16 trinh, thoi gian trinh Thuong trye HDND phuong...).

5. Chu tich HDND phuong xem xét, quyét dinh phuong thuc dua tin;
moi cac co quan truyén thong tham du dua tin.

Pidu 19. Viin ban két ludn phién hop ciia Thudng trye HPDND
phwong

1. Cian cir vao k&t luan cua Chi toa phién hop, Vin phong
HPND&UBND phudng chu tri, phéi hop véi Ban ciia HDND phudng dugc
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phén céng cht tri thdm tra du thao Thong bao két luan ctia Thudng truc HOND
phudng (néu c6) vé timg ndi dung, trinh Chi toa phién hop xem xét, cho y kién
trude khi trinh Chu tich HDPND phudng xem xét, quyét dinh.

2. Van phong HDND&UBND phudng duoc uy quyén ban hanh van ban
Théng bao két luan giri dén co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan dé t6 chuc
thuc hién.

Piéu 20. Trinh tw, thi tuc Thuong tree HDND phwong cho ¥ kién,
quyét dinh bang vin ban

1. Truomg hop khéng t6 chirc duge phién hop (do thién tai, dich bénh)
hodc tiy véo tinh chit, ndi dung trinh Thudng tryc HDND phuong (nhu cong
tdc nhin su thudc thdm quyén quyét dinh sé lugng thanh vién cac Ban cua
HDND phé chuin danh sach va viéc cho théi 1am Phé Truéng ban, Uy vién cua
Ban trong s dai biéu HDND theo dé nghi ctia Truéng ban HDND céc van ban
tham gia gop y ctia Thudng tryc HDND...), Chi tich HDND phuong ty minh
hodic xem xét d& nghi ctia Phé Chii tich HDND phudng, Truéng ban ctia HDND
phuong, co quan chii tri ndi dung dé quyét dinh viée lay y kién Thuong truc
HDND phuemg bang hinh thirc vin ban.

2. Hb so, tai liéu trinh Thuong truc HDND phuong xem xét, cho y kién,
quyét dinh bing vin ban twong ty nhu Ho so trinh phién hop Thudng truc
HDND phuong va duge gui dén Vian phong HDND&UBND phudng. Vin
phong HDND&UBND phucmg béo cdo Chu tich HDND phudng dé xem xét
tinh hop 1&, day du cia Hb so trude khi giri dén thanh vién Thucrng tryc HBDND
phuong xem xét, cho y kién bang vin ban, kém theo phiéu biéu quyét (néu co)

3. Thanh vién Thucmg truc HDND phuong nghlen ctry, cho y kién bing
van ban, thé hién chinh kién ctia minh (déng ¥, khong ddng y hodc v kién khéc);
y kién duoc thé hién trong van ban riéng hodc ghi vao van ban gui ldy v kién
hodc phiéu biéu quyet (néu cb), gtri lai Van phong HDND & UBND phuong dé
tong hop, dy thao Két luan cta Thuong truc HDND phudng (néu c6), bdo cdo
Pho Chu tich HDND phm:mg phu trach truéce khi trinh Chu tich HDND phuong
xem xét, quyét dinh. Y kién hodc két luan cua Thucmg truec HDND phuong dugc
giri dén céc co quan, t6 chitc, c4 nhan c6 lién quan dé td chirc thyc hién.

Thoi han xin ¥ kién bang vin ban do Chi tich HDND phuong hodc Pho
Chii tich HDND phudng phu tréch linh vue quyét dinh.

Pidu 21. Trach nhiém thue hién Ché d§ thong tin, bdo cdo ciia
Thwong truee HDND phu'crng

1. Thuc hién ché dd bao cdo cuia HDND phudng, Thuong tryc HDND
phuong véi Thuong truc HDND tinh, UBND tinh va cac co quan khac theo quy
dinh cta phap luit.
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2. Thue hién ché do thong tin dén Nhan dan, céng khai trén céc phuong
tién théng tin bao chi hodc trang thong tin dién tir ciia phuéng vé tinh hinh t6
chirc va hoat dong ciia HDND phudng, Thudng truc HDND phuong; viée giai
quyét y kién, kién nghi ctia cir tri cia UBND phudng, trir cdc van ban theo quy
dinh vé bao vé bi mét nha nudéc.

3. Thuong truc HPDND phuong yéu cdu cc co quan cung cap thong tin
phuc vu hoat dong cia HDND phuong, Thuong triee HDND phudng.

4. Ché d6 phat ngén va cung cép thong tin cho bao chi do Thudng tryce
HDND phuong quyét dinh cu thé vé thim quyén, ndi dung phat ngén, théng tin
cung cap cho bao chi truéc mdi 1an hop béo. Ngudi phat ngdn chju trach nhi¢m
trude phap luat, trude Chu tich HDND phuong, Thuong truc HDND phuong vé
ndi dung phat ngdén va théng tin cung cép cho béo chi.

Chuong IV
BAN CUA HOI PONG NHAN DAN PHUONG

Diéu 22. Nguyén tiic va ché dd lam viée

1. Tuan thii Hién phép va phap luét

2. Ban ciia HDND phuong 1am viée theo ché do tap thé va quyét dinh
theo da sb; thuc hién giai quyét cong viée ding thdm quyén, trinh tu, thi tuc
theo quy dinh cua phép luat va Quy ché lam viéc nay. "“*-1\

3. Ban ciia HDND phuong chiu trach nhiém va béo céo cong tac truo*ﬁ 0
HDND phuong, Thuong truc HDND phuong (b4o cdo dinh ky hodc dot xuat)
ban hanh van ban va duoc st dung con ddu cia HDND phudng dé thuc h1¢
nhi€ém vu, quyen han dugce giao. Lanh dao Ban cua HDND phudng chiu tra
nhiém trude Thuong truc HDND, tép thé Ban ctia HDND phuong.

Céc uy vién Ban ctia HDND phudng chiu trach nhig¢m ca nhan truéc Ban
va Truéng Ban vé viéc thyc hién nhiém vy, quyén han dugc Trudng ban phén
cong.

4. Ban ciia HDND lam viéc thong qua cac hinh thirc lam vige sau: Phién
hop toan thé, dot xudt, xin ¥ kién bang vin ban, hi nghi, t0 chuc cac doan cong
tac va cac hoat dong khac theo quy dinh phap luat.

Pidu 23. Cac linh vwe phu trach ciia cic Ban cia HDND phudng

1. Ban Kinh té - Ngan sach HDND phudng chiu trach nhiém trong cdc
linh vuc thi hanh Hién phép va phép luét, kinh té, ngan sach, dd thi, giao thong,
xdy dung, tai nguyén va mdi trudng, td chire cung cap dich vu cong, khoa hoc,
cong nghé.

2. Ban Vin hoa - xa hdi cia Hoi déng nhan dén chiu trich nhiém trong
cac linh vyc giao duc, y té, van hod, xd hoi, thong tin, thé duc, thé thao, xdy
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dung chinh quyén dia phuong, quan 1y dia gi¢i hanh chinh & dia phuong va
chinh séch dén tdc, ton gido & dia phuong.

Diéu 24. Nhiém vy, quyén han ciia Truéng ban, Phé Trudéng ban, Uy
vién Ban cia HDND phuong

1. Nhiém vu, quyén han cua Trudng ban

a) Thuc hién céac nhiém vu, quyén han cua Trudng ban theo quy dinh cua
Luat Té chitc chinh quyén dia phuong, cdc quy dinh ¢6 lién quan thude linh vuc
Ban phu trach dugc quy dinh tai diéu 23 cua Quy ché nay, cic nhiém vu dugc
Thuong truc HDND phén céng va quy ché 1am viéc ciia Thudng truc HDND;

b) Chu tri cdc cude hop cua Ban; chi dao, diéu hanh céng viéc cua Ban
dam bao chét luong, khoa hoc, hi¢u qua va chiu tréch nhiém truéc HDND,
Thuong tryc HDND vé hoat déng clia Ban;

¢) Tham du céc cudc hop ciia Thuong tryc HDND, UBND vé cac noi
dung lién quan linh vue Ban phuy trach;

d) Thay mat Ban béo cdo két qua hoat dong cia Ban truéc HDND,
Thuong true HOND;

d) Gitt mdi lién hé véi Thuong tryc HDND, co quan thuge UBND
phuong va céc co quan, t6 chirc co lién quan trén dia ban;

e) Cung cap thong tin vé hoat dong ciia Ban cho co quan bao chi (néu
c0);

g) Xir Iy vin ban di, dén ctia Ban;

h) Ky bén ban cua Ban.

2. Nhiém vu, quyén han cﬂa Pho truong ban

a) Thyc hién nhiém vy, quyén han theo phén cong cia Trudng ban;

b) Chiju trach nhiém cé nhén trudc Truong ban va Ban ciia HDND vé
nhiing nhiém vu duorc phan cong; chiu trach nhiém tap thé truéc HDND,
Thudng trye HDND vé viéc thuc hién chirc néng, nhiém vu cua Ban;

¢) Ky cdc vin ba.n ctia Ban theo phén céng ciia Truong ban.

3. Nhiém vu, quyeén han ctia tiy vién Ban ctia Héi d6ng nhéan dén

a) Uy vién Ban c6 trach nhiém thuc hién day du nhiém vy, quyén han
ciia Ban HDND theo quy dinh cua phap luat;

b) Tuan tha sy chi dao, didu hoa hoat dong cta Truong ban va Pho
Trudng ban duge Trudng ban phéan cong; chiu trich nhiém céa nhan trum: tap thé
Ban, Truéng ban va Pho Trudng ban duoc Trucmg ban phéan cong vé viéc thuc
hién nhu;m vu dugc giao; chiu trach nhiém tap thé truéc HDND, Thuong tric
HPND vé viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu cta Ban.

Diéu 25. Phién hop toan thé Ban ciia HPND phudng

1. Truong ban cia HDND phuong quyét dinh tneu tdp phién hop toan
thé @& xem xét, quyét dinh céc ndi dung thude thdm quyén hodc cac ndi dung
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theo phan cdng cia Thuong truc HDND phuong; phén cong Pho Trudng ban,
Uy vién ctia Ban du thao ndi dung trinh phién hop toan thé ctia Ban hoc chuén
bi v kién ctia Ban tra 10i cac co quan.

2. Trinh ty t& chic phién hop Ban twong tu to chirc phién hop cua
Thuong truc HDND dugc quy dinh tai khoan 4, Diéu 18 Quy ché nay.

3. Can cir két luan phién hop toan thé ciia Ban, Trudng ban phan cong
Phé Trudng ban hodc Uy vién Ban hoan thién du thao céc van ban da cho y kién
theo n6i dung phién hop theo tham quyén, trinh Truéng ban xem xét, quyét dinh.

4. Trong truong hep khong t6 chirc dugc phién hop toan thé Ban ctia
HDND phudng (do thién tai, dich bénh) hodc tiy vao tinh chat, ndi dung,
Trudng ban cia HDND phuong xem xét, quyét dinh viéc xin y kién bang van
ban. Trinh tu, thi tuc thyue hién tuong tu nhu Diéu 20 ciia Quy ché nay.

Pitu 26. Tham tra to trinh, du thao nghi quyét, bio cdo, dé 4n cia
ban cia HPDND phuong.

1. Ngoai Té trinh, du théo nghi quyét, bao cdo, d¢ 4n va tai lidu khéc theo
quy dinh cua phép ludt duge guri dén Ban cia HDND phuong theo quy dinh tai
khoan 1, diéu 8 Quy ché nay, Ban dugc yéu cau co quan soan thdo va céc co
quan hitu quan cung cép tai liéu khdc ¢6 lién quan dén vén @& thdm tra néu can
thlet Ban ciia HDND phuong t6 chire hop lay y kién cua nhung ngudi am hiéu
v& vén dé do; khao sat tinh hinh thuc té tai dia phuong vé nhitng ndi dung lién
quan dén t& trinh, dyr thao nghi quyét, béo céo dé an.

2. Viéc tham tra duge thuc hién theo trinh tu sau day:

2) Dai dién co quan, t chire trinh dy thao nghi quyét, béo cdo, d& an trinh bay.

b) Pai dién co quan, to chirc hitu quan phat biéu y kién;

¢) Cac thanh vién Ban thao luan;

d) Dai dién co quan, td chire trinh dy théo nghl quyet bdo céo, d& 4n va
cO quan, td chirc hiru quan phat biu ¥ kién néu thay cén thiét;

d) Chu toa cude hop két luan.

Chuong V
TO PAI BIEU VA DAI BIEU HQI PONG NHAN DAN PHUONG

Piéu 27. Trach nhiém cia To dai biéu HDND phudng

1. Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cia Luét Té chirc
Chinh quyén dia phuong, Luét hoat dong giam sat cua Qudc hdi va HDND, céc
quy dinh phép ludt c6 lién quan, hudong dén ctia Uy ban Thuong vu Qudc hdi va
phan cong cua Thuong truc HDND phuong.

2. Chiju trach nhiém trudc phap luat, HDND phuorng, Thuong truc
HDND phuong vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han cta Té dai biéu.

L . .". \T: \\
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Picu 28. Trach nhiém ciia T6 truwéng, To phé, thanh vién t6 dai bicu
va dai biéu HDND phuong

1. Trach nhiém cua Té trudng Té dai biéu HDND phuong

a) Diéu hanh va chiju trach nhiém chung vé hoat dong cua Tb dai biéu
trudc HDND phuong va Thuong truc HDND phuong;

b) Chu tri cac phién hop Td; thay mat T ky céc vin ban cia Té gui
Thuong truc HDND phuong;

c¢) Thudong xuyén giit moi lién hé véi Thuong truc HDND phuong,
UBND phuong, Ban thuong truc UBMTTQVN phuong, Van phong
HBDND&UBND phudng va cac co quan, don vi lién quan.

2. Td pho Té dai biéu HDND phudng cé trach nhiém thuc hién nhiém vy
khi dugc T trudng uy quyén phén cong.

3. Thanh vién Té dai biéu HDND phudng ¢6 trach nhiém thyc hién day du
nhiém vu cia ngudi dai biéu HDND phuong; thyuc hién céc cong viée theo sir phan
cong, diéu hanh ciia T4 trudng, To pho T6 dai biéu.

4. Pai biéu HDND phudng thuc hién ddy du nhiém vy, quyén han dugc
giao theo quy dinh cuia phap Luat.

Chwong VI
MOI QUAN HE CONG TAC VA PIEU KIEN PAM BAO HOAT PONG

Piéu 29. Quan hé cong tiac giita Thudng trwc HPND phuwong véi
Thudng truc HDND, UBND cic Ban ciia HDND tinh va dia phuong.

1. Véi Thuong tree HDND, UBND tinh va cédc Ban ciia HDND tinh

a) Bao cdo két qua hoat dong ciia HDND giri Thuong tryc HDND va
UBND tinh.

b) Khi Thudng tryc HDND, céc Ban cia HDND tinh gidm sét tai dia
phuong.

¢) Khi co yeu cAu g6p ¥ vé cac van ban quy pham pham luat; trao doi kinh
nghiém hoat dong, bdi dudng kién thirc, k§ ning hoat dong cho dai biéu HDND.

d) T4 chic trao dbi hoc tip kinh nghiém céng tac, td chire hoi nghi tong
két, hoi nghi giao ban.

2. Véi UBND phuong, Chi tich UBND phudng

a) Phdi hop, chi dao trién khai, thuc hién céc Nghi quyét cia HDND da
ban hanh; phén c6ng cac Ban ciia HDND phdi hop véi UBND phuong va cic co
quan co lién quan chuén bj to trinh, dé an, du thao nghi quyét va céc hé so, tai
liéu dé trinh HDND tai ky hop.

b) Don dbe, kiém tra, giam sat chuong trinh hoat dong UBND phudng
trong t6 chire thyc hién cac Nghi quyét cia HDND.
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¢) Chi dao giai quyét cac van dé phét sinh gifra hai ky hop thude tham
quyén ciia Thuomg trye HDND phuong. Trudng hop cén thiét, béo cdo hogc trinh
HDND phuong xem xét, quyét dinh.

3. Vi UBMTTQVN va céc to chie chinh tri - x4 hdi phuong

a) Phéi hop va phét huy vai tro Uy ban Mit trén T qudc Viét Nam va cac
td chirc chinh tri - xa hoi trong viée tuyén truyén, dong vién Nhan dén tham gia
xdy dung va cung ¢b chinh quyén Nhan dan, td chirc thuc hién chinh séach, phap
ludt ctia Nha nuédc, gidm sat, phan bién x& hdi dbi v6i hoat dong cua HPDND,
UBND; van dong Nhén dan dan thyc hién cdc Nghi quyét ctia HDND.

b) Moi dai dién Ban thudng true UBMTTQVN phuong, ngudi ding dau
céc to chitc chinh tri - x& hoi tham du ky hop cia HPND, phién hop cua Thuong
trwe HDND khi ban vé van dé c6 lién quan; tham gia giam sét, khao sat; ldy ¥ kién
nhéan dan vé du thao vin ban quy pham phap luat va nhiing ndi dung quan trong
o dia phmmg

¢) Phéi hop, to chitc cho dai biéu HDND thuc hién tiép xtc ctt tri va tong
hop v kién, kién nghi ctia ct tri theo quy dinh.

d) Phoi hop theo ddi hoat dong clia dai biéu HDND, gitp dai biéu HDND
Jam nhiém vu dai biéu.

&) Phéi hop véi UBMTTQVN dé nghi HDND bo phiéu tin nhiém doi véi
ngudi gitr chirc vu do HDND bau, dé nghi bai nhiém dai biéu HDND theo quy
dinh phap luat.

Pidu 30. Quan hé cong tic giita HDND, Thuong truc HDPND phuong
véi cac Ban HDND phwong, Vin phong HDND&UBND phwong

1. Véi cac Ban cia HDND phuong

a) Thuong truc HDND phuong chi dao, diéu hoa, phdi hop hoat dong cua
c4c Ban cia HDND phudng.

b) Thudng tryc HOND phuong phén cong cac Ban ctia HDND phuong chu
tri, tham tra, phdi hop thdm tra, chudn bi ndi dung ky hop cia HDND phuong,
phién hop Thuong trirc HPND phudng theo quy dinh.

2. Vé6i Vin phong HDPND&UBND phuong

a) Thuong truc HDND phudng chi dao, phan cong nhiém vu cho Van
phong HDND&UBND phuong.

b) Van phong HDND&UBND tham muu phén cong lanh dao, can bd van
phong glup viéc cho HDND, Thuo'ng truc HDND phuong.

Piéu 31. Quan hé phdi hop cong tac giira Ban cia HDND phwong véi
cic Ban HDND tinh, UBND phudng va céc co quan, don vi phuong.

1. V&i cac Ban HDND tinh

a) Phéi hop thuc hién cc hoat ddng gidm sat khi cc ban HDND tinh gidm
sat tai dia phuong.

I
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b) Khi ¢6 yéu chu gép ¥ du thao ludt, nghi quyét, trao dbi kinh nghiém
hoat dong, bdi dudng kién thirc, k¥ nang hoat dong cho dai biéu HDND theo
linh vuc cua cac ban HDND tinh.

2. V6i UBND phuong, cac co quan, don vi phuong.

a) Ban ctia HPND phuong phdi hop véi céc co quan chu tri xdy dung du
thao nghi quyét, bao cdo, d& an do UBND phudng trinh ky hop HPND, phién
hop cia Thuong true HDND phuong dé t6 chire thdm tra theo quy dinh ctia phép
ludt va phan cong ctia Thudng truc HDND phuong.

b) Ban ctia HDND phuong gidm sat hoat dong cia UBND phuong, cac
co quan chuyén mén thugc UBND phuodng; gidm sat van ban quy pham phap
luat.

¢) Phéi hop véi Uy ban Mt trdn T6 qudc Viét nam phudng trong viée
thue hién chire ning, nhiém vu ctia Ban cia HDND phuong.

d) Céc co quan mdi Ban ctia HDND phu trach linh vue du hdi nghi tong
két va mot s6 hoat dong trong tdm clia nganh dé trao dbi thong tin va ting cudng
méi quan hé phdi hop va hiéu qua cong tac.

3. Vi cac Ban cia HDND phuong

a) Theo linh vuc dugc phan céng phu trach, Ban cia HDND phuong chu
tri, phdi hop thdm tra, chuan bi ndi dung ky hop cia HDND phuong, phién hop
cta Thuong truc HDND phuong.

b) Ban ciia HDND phudng c6 trach nhiém phéi hop véi cac ban khéc cia
HDND phuong tham muu, gitp Thuong truc HDND phuong thuc hién cac cac
nhiém vu khéc theo sy phén cong cua Thuong truc HDND phuong.

4, Véi Van phong HDND&UBND phuong

a) Ban cia HDND phuong phdi hop véi Vin phong PHDND&UBND

tham muu, giup Thudong truc HDND phuong thuc hién cac nhiém vu theo su-

phan cong cua Thuong truc HDND phuong.

¢) Vin phong HPND&UBND phuong dam bao co so vat chat, kinh phi
phuc vu hoat dong ctia Ban ciia HDND theo quy dinh.

Piéu 32. Quan hé cong tic cia T6 dai biéu HPDND phudng véi
Thuong trre HDND phuong va dia ban dai biéu ving cir

1. Véi Thuong truc HDND phucmg

Té dai biéu HDND phudng chap hanh su diéu hanh ctia Thuong truc
HDND phuong doi véi hoat dng ciia Té dai biéu HDND phuong; béo céo két
qua cong tac, két qua tiép xic cir tri cua dai biéu HBND phucmg voi Thu:cmg
tryc HDND phuong; phdi hop véi Uy ban Mat trdn T6 qudc tong hop kién nghi
cua cu tri gm dén Thucmg truc HDND phuong dé bao céo ky hop va chuyén co
quan co tham quyén xem xét, gidi quyét theo quy dinh.
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2. Véi dia ban noi dai biéu tmg cir

Moi Ban can su tai dia ban dai biéu irng cir tham gia c4c hoat dong cua
Td khi té chirc gidm sat viéc tudn theo Hién phap, phép luét, viin ban ca co
quan nha nudc cap trén va nghi quyét cia HDND phuong trén dia ban hoac ve
céc van dé do HDND hoac Thuong truc HDND phuong phan cong.

Piéu 33. Piéu kién bio dam hoat djng

1. Thudng true HDND phudng chi dao dam bao diéu kién va ché do hoat
dong ciia HDND, Thuéng truc HDPND, Ban ciia HDND, T6 dai biéu HDND va
dai biéu HDND phuong thuc hién theo cac quy dinh ctia phép luét, Nghj quyét
ctia HDND tinh va phit hop véi diéu kién cua dia phwong va theo quy dinh phép
ludt.

2. Vin phong HDND&UBND c¢6 nhiém vu tham muu, giup viéc va tb
chitc phuc vu cac hoat dong ctia HDND, Thuong truc HDND phuong.

R\
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PHU LUC

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 ~ /NQ-HPND ngay / /2025

cua HDND phwong Quang Tri)
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TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

---------------- EEEE]

Thoi gian Lam cong viéc, giit chirc vy, cip bac gi? tai co quan, to chirc,
N donon vi nao? ¢ dau?
Tir thang ndm..........
R . [ R B AR

Ky tén
(ky, ghi ré ho téen)

(1) Ghi ho, chir dém {néu cG) va tén thudmg ding bang chir in hoa.

(2) Ghi ding hg, chir dém va tén ghi trong Giﬁy khai sinh, bang chit in hoa (Vi dy: NGUYEN THJ A).

(3) Ghi r xa (phuémg, thj trin), huyén (qudn, thj xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé), tinh (thanh
phé trire thude trung uong).

(@) Ghi noi cur trid thudng xuyén, néu trung véi noi ding ky thrdng trd thi ghi “Nhur trén”. Ghi rd s6 nha, dudmg
phé, tb dan phé (lang, x6m, thén, ban, 4p...), xa (phutmg, thi trdn), huyén (quan, thi xa, thanh ph thude tinh, thanh phé thuge
thanh phd), tinh (thanh pho trye thuge trung uong).

(5) Ghi mdt trong céc s6 Chimg minh nhan dan, s6 Ho chiéu hodc sd Thé can cu6c cong dan; truomg hop [a Cong
an nhin dan. sy quan Quan ddi nhén dén thi ghi s Gidy chimg minh Céng an nhan dan hofc Gidy chimg minh sy quan Quéin
d6i nhin din Viét Nam. . _

(6) Ghi tén dén tdc gdc cua ban than theo Gidy khai sinh nhu: Kinh, Théi, Tay....

(T Neu theo ton gido nao thi ghi rd, néu khéng theo tén gido nao thi ghi rd “Khong™.

8) Ghi rd dai hoc (cao déng hodc trung cAp...) chuyén nganh gi, viét theo chimg chi, van bing da dugc clp.

(9) Ghi ro hoe vi (néu c6) 1a Tién sy khoa hoc. Tién s§, Thac sy va chuyén nganh dao tao.

(10)  Ghi rd danh hiéu duge Nha nuée phong ting nhu: Gifio su, Pho gido su. Vién sy....

(11)  Ghi 1o trinh d6 cao nhét theo chimg chi, van bang da duge c¢ip nhu: so cdp, trung cdp, cao clp, cir nhan...

(12) Ghi rd biét tiéng nuée ndo? Vi du: dai hoc tiéng Anh, tiéng Phap... (néu 11 nghiép dai hoc ngoai ngt). Déi
véri hé bdi dudng thi viét 1a; Anh, Phép... trinh dé A, B, ¢, D theo vin bang hofdc ching nhén da dugc ce‘ip. Néu ¢ chimg
chi ngoai ngit do cic tb chirc qudc té eap con thoi han nhu: IELTS; TOEFL... hoge khung Bl, B2 chau Au thi khai theo
chimg chi duge cip. Néu da hoc dai hoc, Thac s§, Tién sy & nuée ngoai thi khai theo véin bing duge ¢dp va ngon ngir theo
hoc (vi du Thac sy luat - Tiéng Anh...).

(13) Ghi ddy di e4c chirc vy, chirc danh dang dam nhiém.

(14)  Ghi tén co quan, td chire, don vi noi dang lam viée; truéng hgp cé nhiéu noi lam viée thi ghi noi lam viée

thuémg xuyén.

(15) Néu khong 12 Dang vién thi khong ghi ngi dung nay. Néu Ia Dang vién thi ghi rd ngay, thang, ndm dugc két
nap, ngay chinh thirc (nhur trong 1y lich Pang vién).

(16) Ghi rd 12 thanh vién cita cde 16 chirc chinh tri - xa hoi, t chirc chinh trj - x& hoi - nghé nghiép. to chire x4 hoi
- nghé nghiép, 6 chirc xa hdi nao; chirc vy trong tb chirc (néu ¢6).

(17)  Ghi nhu két lugn trong Gidy khém st do co st kham, chira bénh c6 thim quyén cép.

(18) Chi khai nhimg hinh thirc khen thudmg cho ca nhin va viét rd tén, hang, nim dugc ting (Vi dy: duge ting
huén chuong lao dong hang 2, 3 hodc duge ting huan chueng djc 1ap hang 1. 2, 3... hodc danh hiéu duge phong ting: Anh
hiing lao dong, Anh hing lyc lwgng vil trang, Nha gido nhin din, Ngh¢ sy nhin dén. Nha gido wu ti, Thiy thube nhan dén,
Thiy thubc wru ti, Nghé s§ uu ti, Chién sy thi dua toan qud...).

(19)  Trudmg hop b ky lugt dang, ky luat hanh chinh trong théi gian 01 nédm tinh dén ngay lam ho so thi ghi ro tén
co quan ra quyét dinh ky ludt, thoi gian bj ky ludt, 1 do bj ky ludt, hinh thire ky Iudt. Trrimg hop bi két 4n vé hinh sy ma
chura duge xda én tich thi ghi rd tdi danh, hinh phat b 4p dyng vi thoi gian bj két 4n. Néu khong c6 hoiic da bj xi Iy nhung
khéng thudc céc trudmg hop ké trén thi ghi rd “Khéng bi ky lut, khong ¢6 4n tich™,
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Miu 2: Phiéu nhan xét, dinh gia ciia chinh quyén dia phwong noi cw tri (@i voi
nguoi dirge gidi thiéu khéng phdi la dang vién va khong thudce sw quan Iy cua co quan to
chiic)

UBND phuding....c:.ccsiissssississsisin CONGHOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Khu pho/thln oo ' Péc lap - T do - Hanh phiic
...... , hgay ... thang ... nam ...

NHAN XET, PANH GIA VE BAN THAN VA GIA PiNH
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1. Viée chap hanh chu trwong, chinh sach ctia Péng, phap luat cia Nha nude ¢ noi
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...................................................................................................

2. V& phéim chit 380 e, 101 SONE: .vvvvvvioriommsrsussinmsnssmmsmssonsssnnssssrsrsorioansi
3. Mbi quan hé véi nhan din noi cu tril: ..vvvevviveeeieeeereeeee e €
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XAC NHAN UBND XA / PHUONG ... T/M TO DAN PHO
(ky, dong ddu) (ky, ghi ré chikc vu, ho tén)

! Ghi tén Té dén pho, thon, lang,




